
 

 
 
 
 

ค ำส่ังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำน้อย 
  ที่   278  / ๒๕63 

เร่ือง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
……………………………………….. 

  อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  หมวด  ๑  การ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร  มาตรา  ๗  (๓)  สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร  หรือค าแนะน าในการติดต่อ
กับหน่วยงานของรัฐ  และมาตรา  ๙  ภายใต้บังคับมาตรา  ๑๔  และมาตรา  ๑๕  หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ทั้งน้ีตามหลักเกณฑ์  และวิธีการที่คณะกรรมการก าหนด
ตาม  (๑)  -  (๘)  น้ัน  องค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย  จึงจัดตั้งและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
เป็นศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อสอบถาม  ตรวจดู  หรือจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ  โดยแบ่งเป็น 
 

  ฝ่ำยอ ำนวยกำร  มีอ านาจหน้าที่ในการควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบในการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
ของทางราชการให้เป็นไปตามระเบียบและเกิดความเรียบร้อยในการท างาน  โดยมี 
  ๑.  นายเสงี่ยม   ฝาเฟี้ยม  นายก  อบต.เขาน้อย     เป็น  ผู้อ านวยการศูนย์ 
  ๒.  นายวิเชียร   แสงสัตรา รองนายก  อบต.เขาน้อย     เป็น  คณะกรรมการศูนย์ 
  ๓.  นายหล่อ   ภูมิโคกรักษ์ รองนายก  อบต.เขาน้อย     เป็น  คณะกรรมการศูนย์ 
  4.  นายเกรียงศักดิ์   พลฉิมพันธ์ุ นายช่างโยธา      เป็น  คณะกรรมการศูนย์ 
  ฝ่ำยด ำเนินงำน  มีหน้าที่ในการด าเนินงานปิดประกาศเพื่อประชาสัมพันธ์  ตรวจสอบระยะเวลา
ของข่าวสาร  และเผะแพร่ข้อมูลข่าวสารของทางราชการให้ประชาชนรับทราบในทุกช่องทางของการส่ือสาร  โดย
ให้มีคณะท างานดังต่อไปน้ี 

๑.  คณะท ำงำนในกำรปิดประกำศ 
   แต่งตั้งให้นางสาวส าเริง กล่ินหอม ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ เป็นผู้รับผิดชอบ  
โดยมีหน้าที่ในการด าเนินงานปิดประกาศ  ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  ผ่านทางบอร์ด
ประชาสัมพันธ์ของ  อบต.เขาน้อย  หน่วยราชการต่าง ๆ  สถานีวิทยุชุมชน  และทางอินเตอร์เน็ต 

๒.  คณะท ำงำนในกำรปลดประกำศ 
   แต่งตั้งให้นางสาวรภัสสา   อนันท์ธนา  ต าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ  เป็น
ผู้รับผิดชอบโดยมีหน้าที่ในการตรวจสอบระยะเวลาในการประชาสัมพันธ์ของข้อมูลข่าวสาร  ปลดประกาศ 
ข้อมูลข่าวสารและท าทะเบียนคุมในการจัดเก็บข้อมูลข่าวสารที่ได้ด าเนินการปลดประกาศไว้เป็นหลักฐาน 

/๓.  คณะรับเร่ือง 
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๓.  คณะรับเร่ืองรำวร้องขอข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 
   แต่งตั้งให้นายเอกชน   วันจันทร์  ต าแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน  เป็นผู้รับผิดชอบ  โดยมี
หน้าที่ในการรับเรื่องราวร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  โดยให้ผู้ที่ประสงค์ขอข้อมูล  กรอกรายละเอียดใน
แบบร้องขอข้อมูลข่าวสาร  และเก็บรวบรวมเอกสารเพื่อเสนอให้ฝ่ายอ านวยการทราบเพื่อขออนุมัติ 

๔.  คณะรับเร่ืองร้องเรียนกำรทุจริต 
   แต่งตั้งให้นางสาวจีรนันท์   ก าพุฒกลาง  ต าแหน่ง  นักวิชาการศึกษา  โดยมีหน้าที่ใน
การรับเรื่องร้องเรียนการทุจริตขององค์กร  เพื่อรายงานให้ฝ่ายอ านวยการทราบเพื่อด าเนินการตรวจสอบ  และ
รายงานผลการด าเนินการให้ผู้แจ้งทราบด้วย 

 

ให้คณะท างานที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย  หากพบปัญหาหรืออุปสรรค
ในการท างานให้รายงานให้ผู้อ านวยการศูนย์ข้อมูลข่าวสารทราบโดยทันที      
     

ทั้งน้ี  ตั้งแต่วันที่  ๑  มกราคม  ๒๕64   
 
       ส่ัง  ณ  วันที่  28  เดือน  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕63 
 

      
             (นายเสงี่ยม   ฝาเฟี้ยม) 
            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


