
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาน้อย 
  ที่   11 / ๒๕68 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
……………………………………….. 

   

ตามที่ องค์การบริหารส่วนตำบลเขาน้อย ได้ประกาศดําเนินการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  
พ.ศ. 2540 เมื่อวันที่ 6 มีนาคม 2550  เพื่อการจัดการให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ไว้ให้ประชาชนเข้า  ตรวจดูได้ 
และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตําบลเขาน้อย รายงานความคืบหน้าการดําเนินงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  

เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย องค์การบริหารส่วนตําบลเขาน้อย จึงแต่งตั้งพนักงานส่วน
ตําบลผู้ดูแลงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ องค์การบริหารส่วนตําบลเขาน้อย ดังต่อไปนี้  

1. นางสาวสุนิสา  ศรีสง่า     ตําแหน่ง    นักพัฒนาชุมชน 
2. นางสาวจันสุดา  พูลพร้อม  ตําแหน่ง    คนงานทั่วไปปฏิบัติหน้าที่งานธุรการ 
 

โดยให้มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  
(๑) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และระเบียบองค์การบริหารส่วนตําบล 

เขาน้อย ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕40 ที่หน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนตําบลเขาน้อย 
ส่งมาให้ตามระเบียบ และจัดทําบัตรดัชนีหรือบัญชี เพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง  

(๒) จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะนําผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร  
(๓) การทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองความถูกต้องสําหรับข้อมูลข่าวสารทีจ่ัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 

ให้แก่ผู้ขอ  
(๔) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืน ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งคําขอไปยังหน่วยงาน  

เจ้าของเรื่องพิจารณา  
(๕) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้คําแนะนําให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น  
(๖) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสําเนาข้อมูลข่าวสารตาม (๔) ให้แก่ผู้ขอ  
(๗) ดําเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนตําบลมอบหมาย  
(๘) รายงานผลการดําเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนตําบลทราบทุกเดือน  
 

ทั้งนี้ ให้ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
 

สั่ง ณ วันที่   20  เดือน มกราคม พ.ศ. 2568  
 

       
      

                (นายวิศาล  จันทรศาล) 
                   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาน้อย 


